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Tribunal Estatal Electoral de Guanajuato 
Guía de Archivo Documental 
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Area Productora de 
Documentación (APD): 

Nombre de la persona titular: 
Carqo: 

Número telefónico: 
Correo electrónico: 

Persona Responsable de 
Archivo de Trámite: 

Carqo: 
Número telefónico: 
Correo electrónico: 

Código de la 
Nombre de la 

sección y 
serie 

serie 

(C1) (C2\ 

Persona Responsable de 
Archivo de Concentración: 

Número telefónico: 
Correo electrónico: 

Firma: 

Código de la 
sección y 

Nombre de la 

serie 
serie 

Volumen 
Transferencia primaria 

Baia documental 
Transferencia secundaria 

Volumen total 

Fecha de 
elaboración: 

(8) Datos de identificación

(81) 

(B2) 
(83) 
(84) 
(85) 

(86) 

(87) 
(B8) 
(B9) 

(C) Archivo de trámite

Fechas extremas 
Descripción de la Cantidad de 

serie Inicio Término expedientes 
primer último 

expediente expediente 
(C3) (C4.i) (C4.ii) (C5) 

(D) Archivo de concentración

 

 

Fechas extremas 
Descripción de la Inicio Término Cantidad de 

serie primer último expedientes 

expediente expediente 

(E) Evolución Documental
Nº cajas* N ° expedientes 
N º caias Nº expedientes 
N º cajas N° expedientes 
Nº cajas Nº expedientes 
N º cajas N º expedientes 

* Almacenaje: Caja, módulo, estante, entrepaño u otro.

ELABORA AUTORIZA Vo. Bo. 

(A) 

Ubicación 

(C6) 

Ubicación 

Nombre de la persona RAT 

Cargo 

Nombre de la persona Titular de la APD 

Cargo 

Lic. Antonio López Loza 

Director de Archivo 3 


